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PANDUAN WA BROADCAST 
UIN SYAHADA PADANGSIDIMPUAN 

 

1. Login 
2. Import Kontak 
3. Konek HP  
4. Broadcast Pesan  
5. Monitoring Broadcast 

Login  
Buka alamat wa.uinsyahada.ac.id 

Login dengan Username: admin@uinsyahada.ac.id 

Password: ****** (silahkan ditanyakan ke TIPD ) 
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Tampilan Halaman Utama  
Menu yang akan dibahas hanya menu Broadcast.    

 

Menambah Kontak  
Masuk ke menu Broadcast – List Lalu klik Create New List  

 

Untuk menambah kontak ada 3 cara yaitu input Manual, 
import dari Group dan Import dari Excel.  Panduan ini 
hanya akan membahas import data dari Excel. 

Untuk Import dari Excel kolom yang paling penting adalah 
No Watsapp dan Nama Kontak. Walaupun demikian anda 
bisa menambahkan kolom lain misal saat kita membahas 
SPP mahasiswa, bisa kolomnya ditambah NIM, Nama, 
Prodi dan jumlah Tagihan SPP. Intinya kolom opsional 
yang bisa ditambahkan adalah 6 kolom.  
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Untuk menambah dari File excel klik menu import dari Excel maka akan muncul tampilan dibawah 
ini.  

 

 

Panduan Singkat Import dari Excel ada 4 langkah yaitu:  

Download template excel lalu kopikan data Nama, Nomor WA dan kolom lainnya ke format 
Excelnya. Data bisa ratusan sampai ribuan baris. Jika data yang mau input adalah data mahasiswa, 
anda bisa mendownloadnya dari siakad.  

Langkah selanjutnya adalah memetakan kolom kolom agar ssuai dengan format lalu tunggu 
sampai proses import selesai.  
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Konek HP ke Website  
Proses ini sama dengan kita menggunakan WA Web. Klik New Number lalu scan QR Code yang 
muncul  

 

 

 

WA Broadcast ini hanya membolehkan 6 Nomor WA yang terdaftar, jika total sudah 6 Nomor 
silahkan hapus salah satu Nomor yang statusnya O line.  HP yang sudah Konek akan muncul 
dengan status Online  

 

Gambar diatas adalah contoh ketika HP sukses Kita Koneksikan wa.uinsyahada.ac.id  
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Broadcast Pesan  
Untuk membuat Broadcast Pesan klik Menu Broadcast – New Broadcast  

Tuliskan Pesan yang akan di sampaikan dan tambahkan gambar jika dirasa perlu. Untuk 
attachment gambar ada dua cara, Embeded atau Separate. Untuk Embeded teks pesan menyatu 
dengan gambar. Untuk separate Gambar dan Content di pisah jadi seakan akan WA Broadcat akan 
mengirim dua Pesan yaitu pesan gambar dan pesan teks.  

 

 

Jika anda ingin membuat pesan berbeda untuk setiap kontak anda bisa memilih Choose Variable. 
Fitur ini sama dengan fitur Mail Merge di Microsoft Word.  
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Preview Pesan 

Sebelum anda kirim pesan scara masal, anda bisa pilih “Send Preview” terlebih dahulu. Wa 
Broadcast akan mengirim Pesan Sample ke Nomor WA anda. Jika ada format yang kurang sesuai 
anda bisa tombol back dan perbaiki teks atau gambarnya.  

 

 

Jika sudah yakin anda tinggal Broadcast 

Halaman Monitoring  
Setelah anda broadcast anda bisa memonitor berapa jumlah pesan yang sukses terkirim, berapa 
jumlah nomor yang tidak valid dan berapa Nomor yang gagal dikirim pesan. Pesan Invalid Number 
umumnya karena No Sudah Tidak aktif atau nomor tersebut memang bukan Nomor WA. Penyebab 
Lain karena nomor HP tidak valid.  

 

 


